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PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO

REGULAMENTO DOS CURSOS DE POS-GRADUAGCAO LATO SENSU
(Aprovado pela Resolugdo N° 008/2018 do CONSEPE de 29 de Novembro de 2018.)

CAPITULO I
DA CONCEITUACAO, DO OBJETIVO E DAS CARACTERISTICAS DOS CURSOS

Art. 1° — Os cursos de Pos-Graduacdo Lato Sensu, em nivel de especializacdo, da Universidade de
Vassouras, sdo cursos de periodicidade ndo regular, oferecidos para matricula a portadores de diploma
de curso superior e séo regidos pela legislacdo vigente, pelas normas do CNE, pelo Regimento Geral e

pelos Projetos Pedagdgicos especificos de cada curso.

Art. 2° — Os cursos de Pos-Graduacdo Lato Sensu, em nivel de especializacdo, tém por objetivo
aprofundar os conhecimentos e habilidades técnicas em setores especificos do saber, iniciando o
profissional no exercicio da pesquisa, quando for o caso, e propiciando a complementacdo das funcdes

desempenhadas pelo p6s-graduando.

Art. 3° — Os cursos de Pés-Graduagdo Lato Sensu, em nivel de especializacdo, estdo subordinados a
Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduacdo e & Coordenagdo Geral de Pos-Graduagdo Lato Sensu da

Universidade de VVassouras.

Art. 4° — Os cursos de Pos-Graduacdo Lato Sensu, em nivel de especializacdo, tém duracdo minima de
360 (trezentos e sessenta) horas, nestas ndo computadas as horas para elaboracdo individual do
Trabalho de Concluséo de Curso - TCC.
Paragrafo Unico — Inclui-se na categoria de Curso de P6s-Graduagdo Lato Sensu 0s cursos
designados como MBA (Master Business Administration).
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CAPITULO Il
DA ESTRUTURA E COMPOSICAO DA POS-GRADUACAO LATO SENSU

Art. 5° — A estrutura da Pés-Graduagdo Lato Sensu € constituida pelo Pro-Reitor de Pesquisa e Pos-
Graduacao, pelo Coordenador Geral da Pds-Graduagdo Lato Sensu, pelos Supervisores Pedagogicos

dos cursos e pelo colegiado de Pds-Graduacdo Lato Sensu.

Art. 6° — O Coordenador Geral da P6s-Graduacéo Lato Sensu € designado atraves de Portaria do Reitor
da Universidade de Vassouras, por indicacdo do Pro-Reitor de Pesquisa e P6s-Graduagéo.
Paragrafo Unico — O Coordenador Geral da Ps-Graduac&o Lato Sensu contara com o apoio de
uma secretaria responsavel pela organizacdo académico/administrativa dos cursos de Pds-

Graduacdo Lato Sensu.

CAPITULO Il
DO COORDENADOR GERAL

Art. 7° — S&o atribui¢bes do Coordenador Geral da P6s-Graduacédo Lato Sensu:
1) Representar os cursos de Po6s-Graduacdo Lato Sensu no ambito interno e externo da
Universidade de Vassouras;
2) Responsabilizar-se pelo recebimento e coordenacgdo das demandas referentes aos cursos de
especializacdo, oriundas das diferentes unidades da Universidade de Vassouras;
3) Encaminhar aos 6rgdos superiores da Universidade de Vassouras as resolucdes e pareceres
aprovados pelo Colegiado de Pés-Graduagdo Lato Sensu, assegurando o cumprimento das suas
decisoes;
4) Acompanhar a elaboracgdo, a implantagéo e a execugdo dos projetos pedagdgicos dos cursos
de Pds-Graduagdo Lato Sensu, de acordo com as normas estabelecidas pela Lei em vigor;
5) Agilizar o processo de divulgacdo e inscri¢do aos cursos sob sua Coordenacao;
6) Promover, em conjunto com 0s supervisores pedagogicos dos cursos, a integracdo no
planejamento e a harmonizagdo na execuc¢do das atividades;
7) Viabilizar a infra-estrutura necessaria para aulas, semindrios, visitas técnicas e eventos

diversos, respeitando os padrdes da Universidade de Vassouras;
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8) Acompanhar e coordenar as atividades da Secretaria de P6s-Graduacdo Lato Sensu;

9) Encaminhar a Geréncia de Recursos Humanos os documentos necessarios para 0 pagamento
dos docentes e supervisores pedagdgicos dos cursos;

10) Elaborar os instrumentos necessarios a implementacdo dos procedimentos académicos na
Pds-Graduacdo Lato Sensu;

11) Acompanhar e atualizar, anualmente, o relatério da Coordenacdo Prépria de Avaliacdo
(CPA);

12) Informar & Procuradoria Institucional da Universidade de Vassouras os dados referentes a
cada curso de Pos-Graduacdo Lato Sensu, para cadastro no Sistema e-MEC, bem como manter
atualizadas estas informacoes;

13) Exercer as demais atribuicdes que lhes forem conferidas por lei e pelas normas aprovadas

pelos 6rgéos superiores da Universidade de Vassouras;

14) Zelar pelo cumprimento fiel deste Regulamento.

CAPITULO IV
DO COLEGIADO

Art. 8° — O Colegiado de Pés-Graduagdo Lato Sensu é o 6rgdo de natureza normativa, deliberativa e
consultiva em assuntos académicos e administrativos da area de Pds-Graduacdo Lato Sensu, nos
termos deste Regulamento, das atribuicbes definidas no Regimento Geral da Universidade de

Vassouras e das normas baixadas pelos Conselhos Superiores da Universidade de Vassouras.

Art. 9°— O Colegiado de P6s-Graduacdo Lato Sensu é constituido pelos seguintes membros:
1) Pré-Reitor de Pesquisa e P6s-Graduacdo, seu Presidente;
2) Coordenador Geral da P6s-Graduacao Lato Sensu;
3) Supervisores Pedagdgicos dos cursos de Pés-Graduagdo Lato Sensu.
Paragrafo Unico — Serdo convidados a participar do Colegiado de Pds-Graduagéo Lato
Sensu, com direito a voto:
a) Docentes representantes do corpo docente de cada curso de Pos-Graduacgdo
Lato Sensu em andamento, indicado pelo supervisor pedagdgico;
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b) Alunos representantes do corpo aluno de cada curso de P6s-Graduagdo Lato
Sensu em andamento, indicados por seus pares.
Art. 10 — S&o atribuices do Colegiado de Pds-Graduagdo Lato Sensu:
1) Avaliar, com vistas a aprovacao, qualquer alteracdo em curso de Pds-Graduacgédo Lato Sensu
proposta por seu supervisor pedagdgico;
2) Avaliar, com vistas a aprovacao, propostas de novos cursos de Pds-Graduagdo Lato Sensu e
encaminhar decisdo para avaliagdo pelo CONSEPE;
3) Aprovar e indicar, quando necessario, um supervisor pedagdgico substituto;
4) Emitir pareceres em processos que lhe forem submetidos pelo Coordenador Geral da Pds-

Graduacdo Lato Sensu;
5) Avaliar e aprovar pareceres sobre aproveitamento de estudos e solicitacdes de diversas

naturezas.

Art. 11 — Os membros do colegiado devem reunir-se, pelo menos, uma vez por semestre.

Art. 12 — Das decisdes do Colegiado de Pdés-Graduacdo Lato Sensu cabe recurso ao CONSEPE,
quando se tratar de questdes académico-pedagdgicas, e ao CONSU nos assuntos de natureza

administrativa ou juridica.

Art. 13 — Quanto ao seu funcionamento, o Colegiado de Pos-Graduacdo Lato Sensu obedecera ao

Regimento Geral da Universidade de Vassouras.

CAPITULO V
DO SUPERVISOR PEDAGOGICO

Art. 14 — Sdo requisitos necessarios ao Supervisor Pedagdgico de curso de P6s-Graduacdo Lato Sensu:
1) Ser docente da Universidade de Vassouras;
2) Ter titulacdo minima de especialista, além de conhecimento técnico especifico referente ao

Curso.
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Paragrafo Unico — Quando o Supervisor Pedagdgico solicitar o desligamento do curso
podera indicar um substituto que preencha os requisitos necessarios, o qual sera
submetido & aprovagdo do Coordenador Geral da P6s-Graduacdo Lato Sensu e do Pro-
Reitor de Pesquisa e P6s-Graduacao.
Art. 15 — E vedada a supervisdo de mais de trés cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu pelo mesmo
docente.
Art. 16 — Compete ao supervisor pedagdgico:
1) Elaborar e submeter ao Coordenador Geral da P6s-Graduacdo Lato Sensu a proposta
pedagodgica do curso, nos modelos estabelecidos, acompanhada de diagnostico de demanda
com citagdo das fontes de pesquisa;

Paragrafo Unico — Se houver alterages na estrutura curricular, carga horaria, corpo
docente, sistema de avaliacdo, critérios de selecdo e normas para funcionamento do
curso, a nova proposta devera ser justificada e ressubmetida ao Coordenador Geral da
Pds-Graduagdo Lato Sensu.
2) Divulgar o curso e contribuir na captacao de alunos;
3) Organizar o calendario e os horéarios das atividades do curso, em comum acordo com 0
Coordenador Geral da Pds-Graduacao Lato Sensu;
4) Acompanhar in loco o funcionamento do curso, com indispensavel presenca nos dias e
horarios de aula e demais atividades;
5) Supervisionar as agdes docentes, como: contatar e agendar docentes de reconhecida
competéncia para ministrar aulas, palestras ou conferéncias em assuntos especializados; prestar
orientagcdo na elaboracdo do plano de ensino; verificar o cumprimento das ementas/programas
das disciplinas, o adequado preenchimento dos diarios de classe e atas de notas, garantindo a
entrega dos mesmos na Secretaria de Pds-Graduagdo Lato Sensu;
6) Manter contato direto e permanente com os docentes do curso, responsabilizando-se desde o
convite para trabalhar no curso até o envio de documentos, assim como por sua retificacao,
guanto necessario;
7) Supervisionar o cumprimento das atribuices de responsabilidade do docente, substituindo-
0, quando necessario, em atividades especificas da disciplina;
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8) Divulgar, no inicio do curso, a estrutura curricular, o cronograma (conforme modelo
aprovado pelo Coordenador Geral da Pds-Graduacdo Lato Sensu) previsto para as aulas e
demais atividades, os nomes dos docentes convidados a lecionar, os critérios de avaliagdo da
aprendizagem e demais normas essenciais a efetivacdo do curso.
Paragrafo Unico — AlteracBes de docentes e no cronograma das aulas, decorrentes de
casos fortuitos ou eventos de for¢a maior, devem ser informadas ao Coordenador Geral
da Pds-Graduagdo Lato Sensu e a Secretaria de Pds-Graduacgdo Lato Sensu, com a maior
antecedéncia possivel, sempre acompanhadas da respectiva justificativa. As eventuais

alteracdes do corpo docente devem observar a titulacdo dos docentes, a fim de atender a
legislacdo vigente e ao markup estabelecido pela Superintendéncia Administrativo-
Financeira - SAF/FUSVE.
9) Estabelecer mecanismos adequados de orientagcdo académica aos alunos, como: cronograma
de atendimento individual e/ou em grupo, reunides regulares com a turma, comunicacao
permanente por e-mail e outros meios eletrénicos etc.;
10) Supervisionar as pastas individuais dos alunos, orientando-os para que entreguem 0s
documentos necessarios na Secretaria de P6s-Graduagédo Lato Sensu;
11) Emitir parecer conclusivo acerca de possiveis aproveitamentos de estudo;
12) Orientar os alunos quanto aos processos de avaliacéo;
13) Acompanhar o processo de orientacdo dos Trabalhos de Concluséo de Curso - TCC, assim
como a composicdo das bancas de avaliacdo e o registro das notas nas atas;
14) Responsabilizar-se pela confeccdo de relatdrios, avaliagcdes e prestacdo de informac6es
pedagdgicas referentes ao curso, quando solicitadas pelos érgédos reguladores federais do ensino
superior;

15) Participar do Colegiado de Pés-Graduagdo Lato Sensu e comparecer as suas reunides.

CAPITULO VI
DO CORPO DOCENTE

Art. 17 — O corpo docente dos cursos de Pos-Graduacao Lato Sensu serd constituido por docentes:
1) Permanentes — docentes que tenham vinculagdo com as atividades académicas da
Universidade de Vassouras;
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2) Visitantes — docentes de outras instituicdes de ensino superior ou com vinculo temporario
com a Universidade de Vassouras, assim como profissionais de reconhecida capacidade
técnico-profissional na éarea do curso e docentes inativos, convidados a colaborar
eventualmente com o curso em situacdo académica especifica, por tempo determinado.
Art.18 — O corpo docente dos cursos de Pds-Graduacgdo Lato Sensu serd constituido por, pelo menos,
50% (cinquenta por cento) de mestres ou de doutores, conforme legislacdo vigente.
Art.19 — Compete ao docente de curso de Pds-Graduacéo Lato Sensu:
1) Cumprir integralmente a ementa/programa da disciplina sob sua responsabilidade, aprovada

em Colegiado.
2) Cumprir o horério estabelecido para as aulas, independentemente do nimero de alunos em
sala de aula.
3) Proceder as avaliacdes da aprendizagem de acordo com os critérios e métodos adotados no
curso de Pds-Graduagdo Lato Sensu.
4) Participar do Colegiado de P6s-Graduacdo Lato Sensu, quando indicado pelo supervisor
pedagdgico.
5) Participar da orientacdo e da avaliacdo dos Trabalhos de Conclusédo de Curso - TCC.
6) Manter o curriculo Lattes atualizado, com os respectivos comprovantes.
Paragrafo Unico — Os docentes visitantes devem entregar copias dos seus documentos a
Secretaria de P6s-Graduacéo Lato Sensu, para composi¢édo da pasta docente.
7) Entregar a Secretaria de Pos-Graduacdo Lato Sensu as pautas de frequéncia e as atas de
notas, devidamente preenchidas e assinadas, tdo logo se encerrem cada uma das disciplinas do
curso, em até 10 (dez) dias.
Paragrafo Unico — O pagamento do docente fica condicionado a presenca nas aulas e a
entrega dos diarios e atas de nota, devidamente preenchidos e assinados pelo docente,

com visto do supervisor pedagdgico, na Secretaria de P6s-Graduagéo Lato Sensu.
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CAPITULO VII
DA IMPLANTACAO DOS CURSOS
Art. 20 — A implantacdo de Curso de Pds-Graduagdo Lato Sensu sera condicionada a existéncia de
infra-estrutura fisica e de condicGes adequadas de qualificacdo e dedicacdo do corpo docente.
Art. 21 — O Projeto de criagéo do Curso deve conter:
1) Identificagao:
a) Nome do Curso;
b) Pro-Reitoria a qual se vincula;
c) Proponente;
d) Carga horéria e tempo de durag&o;
e) Publico-alvo;
f) Requisitos para inscri¢do e matricula;
2) Justificativa;
3) Objetivos gerais e especificos;
4) Relacdo das disciplinas com as respectivas ementas, conteldos programaticos, cargas

horérias e bibliografias.
Paragrafo Primeiro — As bibliografias de todas as disciplinas devem ser apresentadas de
acordo com a norma da ABNT.
Paragrafo Segundo — Os livros elencados nas bibliografias deverdo constar do acervo da
Biblioteca Central da Universidade de Vassouras, sendo permitida a inclusdo de livros,
dissertagdes, teses e artigos online.
5) Relagédo do corpo docente por disciplina, com a respectiva titulagdo e instituicao de origem.
7) Detalhamento da disponibilidade de espago fisico, recursos humanos, recursos materiais e
equipamentos;

9) Demais normas de funcionamento.

Art. 22 — O Projeto Pedagdgico do curso devera ser apreciado pelo Coordenador Geral de Pés-
Graduagdo Lato Sensu, que o encaminhard para a aprovacdo do Colegiado de Pds-Graduacdo Lato

Sensu e, em seguida, para a aprovacdo do CONSEPE.
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Art. 23 — Na ocasido de abertura do curso, o supervisor pedagogico deve preparar o cronograma do
curso, com as datas das aulas e docentes responsaveis por cada disciplina.
CAPITULO VIII
DOS PROCEDIMENTOS DE MATRICULA

Art. 24 — Somente podera inscrever-se nos cursos de P6s-Graduacdo Lato Sensu o portador de diploma
de curso superior, devidamente registrado, realizado no Brasil em IES credenciada.

Paragrafo Unico — Caso o diploma tenha sido expedido por IES estrangeira, o aluno devera

comprovar sua convalidacdo no pais de acordo com a legislacéo vigente.
Art. 25 — No ato da matricula o candidato deve preencher o formulario de inscricdo, apresentando a

seguinte documentacao:
1) Original e copia legivel do diploma de curso superior, devidamente registrado ou certiddo de
colacédo de grau (expedida no prazo maximo de 01 (um) ano anterior ao langamento do edital);
2) Original e copia legivel do histérico escolar completo de curso superior;
3) Original e copia legivel da certiddo de nascimento ou casamento (frente e verso);
4) Original e copia legivel do CPF/CIC;
5) Original e copia legivel da carteira de identidade (frente e verso);
6) Original e copia legivel do titulo de eleitor (frente e verso);
7) Original e cdpia legivel do certificado de reservista (frente e verso), para alunos do sexo
masculino, com até 38 anos;
8) Duas fotos 3x4 (recentes);

9) Pagamento da taxa de inscricdo no processo seletivo.

Art. 26 — A matricula podera ser feita em disciplinas isoladas, havendo vagas ociosas, com direito a
declaragcdo de aproveitamento nessas disciplinas, desde que atenda ao exposto no art. 24 e que néo
ultrapasse a 30% (trinta por cento) da carga horaria total do mesmo, mediante anuéncia expressa do
supervisor pedagdgico e do Coordenador Geral de P6s-Graduacédo Lato Sensu.

Paragrafo Unico — O aluno matriculado nos termos deste artigo denominar-se-a aluno especial.
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Art. 27 — O aluno podera requerer trancamento da matricula, por escrito e em formulario préprio, junto
a Secretaria de P6s-Graduacéo Lato Sensu.
Paragrafo Primeiro — A ndo realizagdo deste procedimento implica em abandono do curso.
Paragrafo Segundo — O trancamento de matricula somente podera ser requerido apds o
cumprimento integral das disciplinas do curso, podendo ficar pendente apenas a apresentacéo
do Trabalho de Concluséo de Curso - TCC.
Paragrafo Terceiro — Na reabertura da matricula, para a apresentacdo do Trabalho de Concluséao
de Curso - TCC, o aluno fica obrigado a arcar com os custos financeiros do orientador e da

banca examinadora.
Paragrafo Quarto — O trancamento de matricula ndo implica liberacdo, por parte da IES, de
qualquer pendéncia, seja académica, financeira e/ou administrativa existente, a qual

permanecera até solugéo entre as partes.

Art. 28 — A reabertura da matricula devera ser requerida em um periodo maximo de 24 meses.

Art. 29 — O aluno podera requerer cancelamento da matricula, por escrito e em formulério préprio,
junto a Secretaria de Pés-Graduacgdo Lato Sensu.
Paragrafo Primeiro — A ndo realizacdo deste procedimento implica abandono do curso.
Paragrafo Segundo — O cancelamento da matricula ndo implica liberagdo, por parte da IES, de
qualquer pendéncia, seja académica, financeira e/ou administrativa existente, a qual

permanecera até solucdo entre as partes.

CAPITULO IX
DO SISTEMA DE AVALIAGCAO

Art. 30 — A avaliacdo de aprendizagem nos cursos de Pos-Graduacdo Lato Sensu sera feita por
disciplina, considerando os aspectos de assiduidade e aproveitamento académico, ambos eliminatérios,
e obedecendo ao estabelecido no Regimento Interno da Universidade de Vassouras e a legislacao

vigente.
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Paragrafo Primeiro — A critério do docente, a avaliacdo da aprendizagem em cada disciplina
sera feita por um ou mais dos seguintes meios de afericdo: provas, trabalhos individuais ou em
grupo, seminarios e projetos, assim como participacdo geral nas atividades da disciplina.
Paragrafo Segundo — A avaliacdo da aprendizagem, por disciplina, serd expressa, em relatério
final, por nota que podera variar de O (zero) a 10 (dez), sendo aprovado o aluno que obtiver
nota minima 7,0 (sete) em cada disciplina.
Paragrafo Terceiro — O aluno que obtiver nota inferior a 7,0 (sete), mas superior a 5,0 (cinco),
sendo observados os limites de frequéncia, podera requerer, no prazo de até 30 dias a partir da

divulgacdo do resultado da avaliacdo, o exame especial, que consistira de uma avaliacdo a
critério do docente que ministrou a disciplina.

Paragrafo Quarto — A nota do exame especial, que substituira a nota anteriormente obtida na
disciplina, variara de 0 (zero) a 10 (dez), estando aprovado o aluno que obtiver resultado igual
ou superior a 7,0 (sete).

Paragrafo Quinto — A reprovacdo no exame especial acarretard no desligamento do aluno do
curso.

Paragrafo Sexto — O aluno que faltar a avaliacdo da aprendizagem de qualquer disciplina, por
motivo justificavel previsto em lei, tera direito a realizacdo de prova de segunda chamada em
data que serd definida pelo docente responsavel, desde que adequadamente solicitada a
Secretaria de P6s-Graduacdo Lato Sensu e no prazo determinado pelo Regimento Interno da
Universidade de Vassouras.

Art. 31 — A assiduidade do aluno sera registrada através de lista de presenca assinada e do diario de

classe devidamente preenchido pelo docente durante as aulas de cada disciplina.

Art. 32 — O aluno é obrigado a frequentar o minimo de 75% (setenta e cinco por cento) das aulas de
cada disciplina do curso.
Paragrafo Primeiro — O aluno que ndo obtiver presenca minima de 75% (setenta e cinco por
cento) em 03 (trés) disciplinas serd automaticamente desligado do curso, o que nao implica
liberacdo, por parte da IES, de qualquer pendéncia, seja académica, financeira e/ou
administrativa existente, anterior ao desligamento, a qual permanecera até solucdo entre as

partes.

Av. Expedicionario Oswaldo de Almeida Ramos

n2280, Centro, Vassouras - RJ | CEP 27700-000 11
CNPJ 32.410.037/0013-18 | tel (24) 2471-8200

universidadedevassouras.edu.br




UNIVERSIDADE DE
vassouras I

B
[
Art. 33 — O Exercicio Domiciliar podera ser requerido pelo aluno que necessitar, por escrito e em
formulario proprio, junto a Secretaria de Pds-Graduacdo Lato Sensu, conforme previsto no Regimento
Interno da Universidade de Vassouras e na legislacdo vigente.
CAPITULO X
DA CONCLUSAO DO CURSO
Art. 34 — A conclusao do curso se efetivara apos aprovagdo em todas as disciplinas e no Trabalho de
Conclusdo de Curso - TCC, desde que previsto no Projeto Pedagdgico do mesmo, no modelo nele
definido.
Paragrafo Primeiro — O docente orientador do Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC deve,
obrigatoriamente, pertencer ao corpo docente que compde o curso e/ou da Universidade de

Vassouras.
Paragrafo Segundo — A entrega e a apresentacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC
fica condicionada a aprovacdo do aluno em todas as disciplinas do curso.

Art. 35 — O Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC devera ser avaliado por uma banca examinadora
composta pelo docente orientador e mais dois docentes convidados para este fim.
Paragrafo Primeiro — A apresentacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC sera feita
conforme definida no projeto pedagoégico do curso.
Paragrafo Segundo — A nota do Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC, atribuida pela banca
examinadora, deve ser lancada em ata assinada pelos membros da banca e do supervisor
pedagogico do curso.
Paragrafo Terceiro — O aluno tem o prazo de 60 (sessenta) dias, apos a conclusao das atividades
letivas do curso, para entregar 03 (trés) copias do Trabalho de Conclusédo de Curso — TCC, com
encadernagdo simples e o devido visto do orientador, a Secretaria de P0s-Graduacdo Lato
Sensu, com vistas a apresentacdo a banca examinadora.
Paragrafo Quarto — Havendo co-orientacao, devera ser entregue uma copia adicional.
Paragrafo Quinto — Apds a aprovagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC pela banca
examinadora, cabera ao supervisor pedagdgico do curso, no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
providenciar a entrega da ata com a nota a Secretaria de Pds-Graduacdo Lato Sensu.
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Paragrafo Sexto — Em caso de indicacdo de alteracBes no Trabalho de Conclusdo de Curso -
TCC pela banca examinadora, poderad ser concedido o prazo de até 30 (trinta) dias para a
realizacdo das mesmas.
Paragrafo Sétimo — A versdo final do Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC deve ser
submetida ao docente orientador e, ap0s sua aprovacdo, encaminhada a Secretaria de Pos-
Graduacao Lato Sensu, em duas vias: uma impressa e uma por meio eletronico (gravada em um
(01) CD ROM em PDF).
Paragrafo Oitavo — A nota minima para aprovacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC é
7,0 (sete).
Paragrafo Nono — O aluno que néo entregar o Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC no prazo

de 60 (sessenta) dias ap06s a conclusdo das atividades letivas e ndo concluir o curso no prazo
regular sera automaticamente desligado do curso, tendo direito de solicitar apenas a certidao

das disciplinas cursadas.

Art. 36 — Sera aprovado no curso e receberd o respectivo certificado o aluno que cumprir os seguintes
requisitos:
a) Concluir todas as disciplinas do curso com média igual ou superior a 7,0 (sete);
b) Entregar o Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC (quando previsto no projeto pedagogico
do curso) no prazo estipulado;
c) Obtiver aprovacdo no Trabalho de Conclusédo de Curso — TCC (quando previsto no projeto

pedagdgico do curso).

CAPITULO XI
DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 37 — O aproveitamento de estudos podera ser requerido quando:
Paragrafo Primeiro — O aluno tiver concluido as disciplinas em questdo num prazo maximo de
05 (cinco) anos, em curso de nivel igual ou superior ao que esta matriculado.
Paragrafo Segundo — O aluno devera requerer o aproveitamento de estudos, por escrito e em
formulério préprio, junto a Secretaria de Pos-Graduacdo Lato Sensu, no prazo maximo de 30
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(trinta) dias antes do inicio da disciplina, para a analise e avaliacdo do supervisor pedagdgico
do curso.

Paragrafo Terceiro — O aproveitamento de estudos poderd ser concedido a partir de parecer
favoravel do supervisor pedagdgico, que elaborard um plano de estudos individual para o
aluno.

Paragrafo Quarto — O parecer favoravel ndo redundara em reducéo ou devolucdo de valores das

prestacoes.

CAPITULO XI1I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 38 — As atividades dos cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu poderdo ser realizadas durante a
semana e aos sabados, inclusive por médulos e no periodo de férias, atendendo as especificidades de

cada curso.

Art. 39 — Os cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu compreenderdo atividades tedricas e/ou préaticas, em

regime presencial e semipresencial, de acordo com a legislacédo vigente.

Art. 40 — Os prazos programados pelo Coordenador Geral de P6s-Graduacao Lato Sensu, no que diz

respeito a entrega de documentos, a entrega de trabalhos e aos exames especiais, Sa0 improrrogaveis.

Art. 41 — Toda e qualquer solicitacdo de carater didatico-pedagdgico devera ser encaminhada ao
Coordenador Geral de Pds-Graduacdo Lato Sensu, por meio de requerimento.

Art. 42 — Os casos omissos serdo resolvidos pelo Coordenador Geral de P6s-Graduacdo Lato Sensu e

pelo Pro-Reitor de Pesquisa e Pos-Graduagéo, ouvido o Colegiado.
Vassouras, 29 de Novembro de 2018.
Coordenacéo Geral de Pés-Graduacédo Lato Sensu

Pré-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduacao

Reitoria da Universidade de VVassouras
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